COMUNA DE RECREO

Av. Mitre 1211
TE. 960018 Fax: 960304
(3018) RECREO (Santa Fe)

ORDENANZA N° 1.069 del 21.01.97

Derecho de Reqistro e Inspeccioén - Procedimientos

VISTO:

El Titulo Il Capitulo Il delaLey n° 8173 (Cddigo Tributario Municipal) y la
Ordenanza n° 1067 del 07.01.97 (Ordenanza Impositiva Anual) que establece en su Titulo Il
Capitulo Il & Derecho de Registro e Inspeccion; y

CONSIDERANDO:

Que es necesario proceder al ordenamiento de las distintas actuaciones ad-
ministrativas que hacen a cumplimiento del mismo.

Que para e cumplimiento en tiempo y forma de los tributos y sus aspectos
formales, los contribuyentes deben conocer |os requisitos, plazos y condiciones a los que de-
ben gjustarse en distintas situaciones (iniciacion de actividades, modificaciones, cese, etc.);

Que se ha dado intervencion al area responsable de la Comuna, a efectos de
capitalizar la experiencia acumulada a respecto;

Que d tema fue tratado por la Comision Comuna en la reunion de fecha
20.01.97 y se encuentraregistrado en el Actan® 355.

Por todo dllo:

LA COMISION COMUNAL DE RECREO SANCIONA Y PROMULGA LA SIGUIENTE

ORDENANZA:

TITULO1 - DE LA INSCRIPCION, MODIFICACIONES y CESE:

CAPITULO 1 - Normas Generales:

Articulo 1°: Obligatoriedad: Las normas contenidas en la presente Ordenanza son de apli-
cacion para todas agquellas actividades contempladas en el Titulo Il Capitulo Il de la Ley n°
8173 (Codigo Tributarios Municipal) y alcanzadas por €l Derecho de Registro e Inspeccion y de
cumplimiento obligatorio en todos los casos de iniciacion, modificaciones y ceses de
actividades en |os negocios ubicados 0 a ubicarse en lalocalidad de Recreo.
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CAPITULOQO Il - Iniciacion de Actividades:

Articulo 2° : Habilitacion e Inspeccion de negocios: Toda persona fisica o ideal que
inicie una actividad econémica por la que se encuadre prima facie como contribuyente del
Derecho de Registro e Inspeccion, deberd presentar en forma previa a la apertura del local, €
Formulario de Habilitacién/Inscripciéon ( F.DRI-001 ) - un facsimil del cua se adjunta
como Anexo | alapresente - ante la Direccién de Rentas Comunal. La firma del mencionado
formulario debera ser certificada por autoridad competente (Juez, entidad bancaria o
Autoridad Policial).

Articulo 3° Comprobantes a presentar: Junto al formulario F.DRI-001 mencionado en €l

articulo precedente, los contribuyentes deberan presentar:

a) En € caso de personas fisicas. Fotocopia del documento nacional de identidad (hoja inicial
y del domicilio actual);

b) En e caso de sociedad de hecho: Fotocopia del documento nacional de identidad (hoja
inicial y del domicilio actual) de cada uno de los integrantes de la sociedad,;

¢) En caso de sociedades constituidas |egalmente, cooperativas, mutuales y asociaciones :
Fotocopia simple del estatuto o contrato social debiendo constar los datos de inscripcion
ante la Autoridad de Aplicacion u Organo Local Competente y fotocopia del acta 0 man-
dato donde se designe a los miembros del Directorio, Socios Gerentes, Comisién Directiva,
Autorizados 0 Mandatarios. Cuando la sociedad, cooperativa, mutual 0 asociacion se
encuentre en proceso de constitucion, se deberd acompaniar fotocopia ssimple del estatuto o
contrato social y certificado de la Autoridad de Aplicacion u Organo Local Competente,
donde conste que se ha procedido a la iniciacion del trémite. Una vez concluido € mismo
se deberd presentar la constancia definitiva de su constitucion e inscripcion.

d) En todos | os casos:

1.- Formulario F.576 de Identificacion Tributaria 6 F.560 de Inscripcién en D.G.I.

2.- Nota -con caracter de Declaracion Jurada- en la que se manifieste lano existencia de
deuda previsional exigible y lafecha de pago del dltimo aporte. En caso de no estar obligado a
efectuar aporte a Régimen de Seguridad Social, se comunicard expresamente la
fundamentacién respectiva (Res. Gral. N° 167 AFIP-DGI).

3.- Formulario de Inscripcidn en Convenio Multilateral, de corresponder.
(Inciso modificado por Ordenanza N° 1202 de fecha 08/09/1998)

Articulo 4° Procedimientos previos a la inscripcion: El formulario FDRI-001 menciona

do en € articulo 2° de la presente Ordenanza, deberd ser presentado por triplicado ante la

Direccion de Rentas Comunal, teniendo |os siguientes destinos:

a) El original quedara en la Direccién de Rentas Comunal hasta lafinalizacion del tramite,
asignacion de nimero de padron y posterior archivo.

b) El duplicado pasara a la Direccién de Edificaciones Privadas a efectos de que informe ala
Direccion de Rentas Comunal dentro de los 5 (cinco) dias hébiles de recibido y mediante el
formulario FDRI.003 que se adjunta a la presente como Anexo 111, lo siguiente:

1- S e inmueble a ser utilizado se encuentra registrado en la base de datos de Catastro
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Comunal y la exactitud de los datos del mismo.
2 - Lacorrespondencia de los datos del titular del inmueble declarado con lo registrado
en Catastro Comunal.
3 - La no existencia de deuda exigible en concepto de Tasa General de Inmuebles.
(Derogado por Ordenanza N° 1202 de fecha 08 de septiembre de 1998).
4 - Que la actividad prevista se encuentra encuadrada en la zona adecuada en un todo de
acuerdo ala Ordenanza de Zonificacién vigente.

5- Que € local declarado se guste a las ordenanza vigentes, teniendo en cuenta el rubro a
explotar.

No se dard curso a ninguna solicitud de inscripcion - hasta tanto no se subsane el
inconveniente - cuando se detecten inexactitudes en los datos declarados 0 mientras se

mantenga deuda exigible en concepto de Tasa General de Inmuebles por e inmueble a ser
ocupado por el nuevo negocio.

c) El triplicado sera entregado al interesado como constancia de iniciacion de trdmite. Una
vez finalizado €l tramite pertinente debera ser presentado a efectos de que se le incorpore
el nimero de inscripcién pertinente.

En todos | os casos previo atoda inscripcién deberd verificarse que € o los titulares no
se encuentren registrados en € archivo de Bajas en Tramite, en cuyo caso deberan
regularizar la situacién pendiente antes de dar curso ala nuevainscripcién, en un todo
de acuerdo alo establecido en € articulo 11° de |a presente Ordenanza.

Articulo 5°: Caracter de Agente de Informacion: Toda persona que inicie actividades en
un domicilio donde se registren antecedentes de inscripcion de negocios anteriores, queda
obligado a actuar como Agente de Informacion respecto de las mismas, debiendo declarar
baj o juramento:

a) Sisubsistelaactividad anterior.

b) Si coexiste con laque deseainscribir.

c) Si esde suconocimiento que se haproducido el cese de la actividad anterior.

d) Todo otro dato de interés que pueda aportar.

El incumplimiento de esta obligacion suspendera el tramite hasta que la misma sea
cumplimentada.

CAPITULQ 111l - Cambio de Domicilio:

Articulo 6° : Cambio de domicilio: Toda actuacion tendiente al cambio de domicilio de un
negocio ya existente e inscripto, debera efectuarse irremediablemente tramitando el cese del
negocio anterior y la iniciacion de uno nuevo, a que se le adjudicard un nuevo nimero de
padrén, en un todo de acuerdo alo establecido en e Capitulo 11.

CAPITULO IV - Modificaciones de datos:

Articulo 7° : Modificaciones previstas: Las modificaciones previstas en € presente capitulo
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son las siguientes :
a) Aperturade sucursaes.
b) Modificacion de rubro:
1 - Cese de una actividad registrada con mantenimiento de |as restantes.
2 - Anexo de una nueva actividad.
3 - Cambio de latotalidad de los rubros registrados.
¢) Cambio detitulares:
1 - Ventadel negocio (transferenciafondo de comercio).
2 - Ingreso nuevos titulares o retiro de alguno de los existentes en Sociedad de Hecho.
3 - Cambio de razén social en sociedades legalmente constituidas.
4 - Transformacion social (cambio del tipo societario a uno nuevo previsto por ley).
5 - Cesion de cuotas sociales (sociedad regul armente constituida)
6 - Cambio miembros Directorio o responsables (sociedad regularmente constituida)
d) Otras modificaciones:
1 - Cambio del nombre de fantasia.
2 - Cambio del nimero telefonico
3 - Toda otra modificacion no detallada que resulte procedente.

Articulo 8° : Modificaciones: Toda actuacion prevista en € inc.b) 3 — Cambio de la totalidad
de los rubros registrados y ¢) 1- Venta del negocio (transferencia de fondo de comercio) del
articulo anterior, debera efectuarse irremediablemente tramitando € cese del negocio anterior y
lainiciacion de uno nuevo, a que se le adjudicara un nuevo nimero de padréon, en un todo de
acuerdo alo establecido en e Capitulo I1. En todas las otras situaciones previstas en € articulo
precedente, se cumplimentard mediante la presentacion del Formulario de
Modificaciones/Cese (FDRI-002) por triplicado — un facsimil del cua se adjunta como Anexo
Il ala presente- ante la Direccion de Rentas Comunal. La firma del mencionado formulario
debera ser certificada por autoridad competente (Juez, entidad bancaria o Autoridad Policial).
Los formularios tendran el destino detallado en € articulo 4° de |a presente ordenanza.

Articulo 9°: Cese de Actividades. En caso de cese de actividades en la jurisdiccion, €
contribuyente o responsable debera presentar e formulario FDRI-002 por duplicado, dentro de
los 90 (noventa) dias de producido, ante la Direccion de Rentas Comunal. La firma del
mencionado formulario deberd estar certificada por autoridad competente (Juez, entidad
bancaria o autoridad policial). El origina quedara en la Direccion de Rentas Comunal hasta la
finalizacion del tramite y posterior archivo. El duplicado le sera entregado al interesado como

constancia de haber realizado |a gestion correspondiente.
(Articulo modificado por Ordenanza N° 1202 de fecha 08/09/1998).

Articulo 10°: Convenio por_clausura: Los contribuyentes y/o responsables del Derecho de
Registro e Inspecciéon que tramiten clausura del negocio por cese de actividades gravadas,
podran formalizar convenios para ingresar los tributos mencionados en el articulo anterior,
guedando registrado el cese de actividades pero en suspenso la clausura correspondiente, la
gue se otorgara a cancelar la totalidad de las cuotas de convenio. En caso de requerir la en-
trega de la correspondiente constancia de cese, debera garantizar en forma persona la deuda
mediante los instrumentos que le requiera la Autoridad Comunal.
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Articulo 11° : L ocales cerrados. Registro de bajas en tramite : Cuando se constate la
existencia de un loca cerrado sin la correspondiente comunicacion de cese de actividades y
pago del Derecho de Registro e Inspeccion correspondiente, se procedera de la siguiente ma-
nera:

a) Seincorporarael mismo aun Registro de Bajas en Tramite.

b) Seiniciaran las actuaciones administrativas para el cobro del Derecho adeudado mediante
e envio de un Requerimiento (FDRI-011) - un facsimil del cual se adjunta como
Anexo |V alapresente - otorgando un plazo de 15 (quince) dias para su regularizacion.

¢) Seiniciaran las acciones judiciales para el cobro de lo adeudado si hubieran fracasado las
acciones por laviaadministrativa.

d) De haberse cancelado la deuda se procedera ala clausura de oficio del negocio en cuestion
y a partir de la fecha de su efectivo cobro, con cese de actividades desde la fecha de
haberse detectado tal situacion.

e ) De haber resultado infructuosos los intentos por cobrar o adeudado, se mantendra €l
negocio en €l Registro de Bagjas en Tramite por € término de 5 (cinco) afios calendarios.

El registro de Bajas en Tramite sera de consulta obligatoria ante cualquier tramite de
iniciacion de actividades realizada ante la Direccion de Rentas Comunal, en un todo de
acuerdo alo establecido en € articulo 4° Ultimo parrafo.

Articulo 12° Cese de actividades. Efecto retroactivo: Transcurridos 90 (noventa) dias del
cese efectivo de actividades, sdlo se dara curso a solicitudes de clausura, con la presentacion de
aguno de los siguientes el ementos:

a. Fotocopia, certificada ante el Juez o Autoridad Policial, del formulario respectivo donde se
otorga, efectivamente, la bgja ante la Administracion Provincial de Impuestos o la AFIP —
DGil, o por el/los organismo/s que los reemplacen en € futuro.

b. Fotocopia, certificada ante el Juez o Autoridad Policial, del formulario emitido por la
Empresa Provincial de la Energia, o por € organismo que la reemplace en € futuro, donde
conste € retiro del medidor comercial en lafecha denunciada como cese.

c. Fotocopia, certificada ante el Juez o Autoridad Policial, del contrato de aquiler del
inmueble o constancia de rescision anticipada, cuya fecha de vencimiento coincida con la
declarada como de cese de las actividades gravadas.

d. Verificacion por parte de la Comuna, de la existencia de otro negocio en e domicilio
denunciado cuya clausura se tramita, siempre y cuando las fechas de cese y de inicio
respectivas sean compatibles.

e. Constancia emitida por autoridad competente —de corresponder- del retiro de la
autorizacion pertinente para funcionar o del cese de actividades.

f. Fotocopia de la Ultima factura emitida y de las tres (3) posteriores consecutivas sin emitir,
para € caso en gque la numeracion de la Ultima emitida sea, como minimo, tres unidades
inferiores a la Ultima impresa; en caso contrario, de las dos (2) posteriores consecutivas o
de la dltima, segun corresponda. Si la dltima factura emitida coincidiera con la dltima
impresa, se exigirafotocopia solo de ésta. El solicitante del cese queda obligado a presentar
ante la oficina de Derecho de Registro é Inspeccion los originales para verificacion.
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g. Cuaquier otro elemento que, a consideracion de la Autoridad Comunal, pruebe € cese
retroactivo requerido.

En caso de no poder probar, mediante la presentacion de alguno de los elementos
puntualizados precedentemente, el cese a la fecha declarada, se tomard como fecha cierta
de cese la de la presentacién de la solicitud, correspondiendo la liquidacion del Derecho de
Registro € Inspeccion hastala misma.

(M odificado por Ordenanza N° 1385 de fecha 05/06/2001).

TITULOII - DE LA DETERMINACION DE LAS OBLIGACIONES FISCALES

CAPITULO 1 - Declaraciones Juradas:

Articulo 13° : Declaraciones Juradas. La determinacion del Derecho de Registro e Inspec-
cion se efectuara mediante Declaracién Jurada que los contribuyentes o responsables estaran
obligados a presentar en los plazos y condiciones determinados por la Ordenanza Impositiva
Anual.

Articulo 14° : Contenido: La declaracion jurada debera contener todos los elementos y datos
necesarios para hacer conocer la actividad gravada, el monto gravado, el coeficiente aplicado
y e monto del Derecho determinado.

Articulo 15° : Responsabilidad: Los declarantes son responsables de todos los datos con-
signados en las declaraciones juradas y quedan obligados a ingreso del Derecho resultantes,
salvo error de calculo o de concepto, sin perjuicio de la obligacion fiscal que en definitiva
determine la comuna.

Articulo 16°: Presentacion espontanea: Los contribuyentes o responsables que esponta-
neamente regularicen su empadronamiento, presenten o rectifiquen declaraciones juradas,
gjustando los respectivos intereses resarcitorios, quedaran liberados de las multas correspon-
dientes, salvo en los casos en que hubiese mediado intimacion, requerimiento o haberse ini-
ciado procedimiento de verificacion.

CAPITULQI - DelaVerificacion:

Articulo 17° : De la facultad de verificar: La Comuna se reserva e derecho de verificar las
declaraciones juradas presentadas por los contribuyentes para comprobar la exactitud de los
datos consignados en ellas. Cuando € contribuyente o responsable no hubiera presentado
declaracion jurada o la misma resultara inexacta por ser falsos o erréneos los datos consigna
dos o por aplicacién equivocada de las Ordenanzas vigentes, la Comuna determinara de oficio
la obligacion fiscal, en un todo de acuerdo a lo establecido en e Capitulo 11l del presente
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Titulo.

Articulo 18° : Personal afectado: La Comuna designara persona especiamente capacitado
paravisitar los comercios e industrias de la localidad a efectos de proceder a las verificaciones
previstas en la presente Ordenanza, quienes estaran facultados con todas las atribuciones que
se le asignan en €l articulo siguiente. Dicho persona podra ser de planta permanente o perso-
nal especialmente contratado a efecto o e que surja de convenios especial mente firmados con
otros entes u organismos, quienes deberan en todos los casos identificarse ante los con-
tribuyentes o responsables ante quienes se presenten, mediante la constancia expedida al
efecto por la Autoridad Comunal.

Articulo 19° : Medios para asegurar la verificacion : Con el fin de asegurar la verificacion
de las declaraciones juradas de los contribuyentes y responsables y la exactitud de los datos
consignados en las mismas o la determinacion de deuda si un hubiesen sido presentadas las
respectivas declaraciones juradas, |la Comuna podra. :

a) Citar a comparecer a las oficinas comunales a los contribuyentes y responsables a
efectos de ratificar o rectificar informacion obrante.

b) Enviar persona especialmente afectado (Verificadores) a los lugares y estableci-
mientos donde se gercen las actividades gravadas 0 en su caso donde se encuentren
| os antecedentes administrativos correspondientes.

¢) Exigir en cualquier momento la exhibicion de libros, comprobantes y documentacién
complementaria (incluyendo liquidaciones impositivas ante la Provinciay la Nacion)
en relacién alas operaciones y actos que puedan constituir hechos imponibles, ya sea
de los contribuyentes, responsables o terceros por periodos no prescritos segin la
Ordenanza Impositiva Anual vigente.

d) Requerir informesy comunicaciones alos contribuyentes, responsables o terceros.

€) Requerir € auxilio de la fuerza publica y la intervencién judicial de ser necesario,
cuando los contribuyentes y responsables se opongan u obstaculicen la tarea del
personal verificador.

Articulo 20° : Actas de Verificacion: En todos los casos el personal verificador debera dejar
constancia escrita de su visita mediante Acta de Verificacion ( FDRI. 010 ) - un facsimil del
cual se adjunta como Anexo V ala presente. En e acta de verificacion deberd constar como
minimo lo siguiente:
a) Lugar, fechay hora de constitucion del persona actuante.
b) Identificacion del personal comunal actuante.
c) ldentificacion de la personay carécter que invoca como responsable de la atencion por
parte de laempresa.
d) Constancia detallada de existencia e individuaizacion de los elementos verificados,
resultados obtenidos y demés detalles de interés a criterio del personal verificador.
€) Toda manifestacion verbal por parte del contribuyente o responsable cuando € mismo
solicite su inclusion.
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f) Hora de lafinalizacion de la verificacion.
g) Firma del personal comunal actuante y firma de la persona mencionada en €l item c)
cuando el Actaincluya su manifestacion verbal o cuando sea su decision hacerlo.
Las Actas de Verificacion constituiran elemento de prueba suficiente a efectos de la
determinacion de deuda en un todo de acuerdo a lo establecido en el Capitulo 111 del Presente
Titulo.

Articulo 21°: Reguerimientos: Cuando al personal verificador no le sean presentados todos
los elementos de juicio solicitados, podra establecer un plazo cierto para su presentacién ante
la Direccién de Rentas Comunal o en unafutura visita de verificacion, mediante la emision del
respectivo Reguerimiento (FDRI.011).

CAPITULQ 111 - De la determinaci6n de deuda:

Articulo 22°: Determinacion de oficio: Cuando no se hayan presentado declaraciones ju-
radas o resulten impugnables las presentadas, la Comuna procedera a determinar de oficio la
materia imponible y a liquidar e Derecho de Registro e Inspeccion correspondiente, ya sea
sobre base cierta 0 sobre base presunta en un todo de acuerdo alos articul os siguientes.

Las actuaciones y liquidaciones practicadas por el personal verificador no constituyen
en si misma determinaciones administrativas definitivas, pero podran ser tornadas en cuenta
por las Autoridades Comunales para las determinaciones de oficio definitivas, dando lugar no
obstante a los recursos de reconsideracion en un todo de acuerdo a lo establecido en € Capi-
tulo 1V del presente Titulo.

Articulo 23° : Determinacion sobre base cierta: Ladeterminacion de deuda sobre base cierta
correspondera cuando el contribuyente o responsable suministre a la Comuna todos los
elementos probatorios de las operaciones o situaciones que constituyan los hechos imponibles,
aplicando en cada caso las alicuotas y los minimos vigentes para cada uno de los periodos
determinados.

Articulo 24° : Determinacion sobre base presunta: La determinacion de deuda sobre base
presunta correspondera cuando € contribuyente o responsable no suministre todos los ele-
mentos probatorios de las operaciones o situaciones que constituyan los hechos imponibles. En
consecuencia la Comuna podra efectuar la determinacion de oficio teniendo en consideracion
todos los hechos y circunstancias que, por su vinculacion o conexion normal con lo que la
Ordenanza Impositiva Anual considera como hecho imponible, permitan inducir en € caso
particular, la existenciay monto del Derecho de Registro e Inspeccion.

Articulo 25° : Sumario: Cuando € personal verificador haya detectado una presunta situa-
cion de evasion, las Autoridades Comunales determinardn la iniciacion del correspondiente
Sumario Administrativo, de acuerdo a procedimiento detallado en los articulos siguientes.
Dicho sumario tendra el carécter de secreto para todas las personas genas a mismo, no asi
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paralas partes o para quienes ell as expresamente autoricen.

Articulo 26° : Sumariante: El procedimiento de sumario administrativo estar4 a cargo del
funcionario responsable de la Direccién de Rentas Comunal, quien sera el encargado de eva
luar 1o actuado por e personal verificador, proceder a las notificaciones del caso y reunir to-
dos |l os antecedentes a fin de ponerlos a consideracion de la Comision Comunal.

Articulo 27° : Comunicacion: El procedimiento de sumario se exteriorizara inmediatamente
con una Comunicacién de Iniciacion de Sumario ( FDRI.012 ) - un facsimil del cua se
adjunta como Anexo VI ala presente - con vistaal contribuyente o responsable detallando los
periodos y montos que se reclaman, para que en e término de 15 ( quince) dias corridos
contados desde el momento de su notificacion de acuerdo a mecanismo previsto en la Orde-
nanza Impositiva anual - el que podra ser prorrogado por otro lapso igual y por Unica vez a
solicitud del interesado - formule por escrito su descargo y ofrezca o presente las pruebas que
hagan a su derecho.

Articulo 28° : Determinacion: Una vez recepcionado € descargo o vencido € plazo deter-
minado en € articulo anterior sin la presentacion del mismo, la Comisiéon Comunal dictara
Resolucion fundada. determinando € Derecho de Registro e Inspeccion y en su caso la actua
lizacién - de corresponder - los intereses resarcitorios y las multas, calculados hasta le fecha
gue se indique en e mismo, intimando el pago dentro de los 15 ( quince) dias corridos desde
su la recepcion del formulario de Notificacion ( FDRI.013) - un facsimil del cual se adjunta
como Anexo VII alapresente -.

Articulo 29° : Cobro: Si e contribuyente o responsable se aviene a cancelar |a deuda deter-
minada y en €l periodo establecido, se extenderarecibo oficia detallando |os periodos abona-
dos, se tomara nota en los registros pertinentes y se procedera a archivo de las actuaciones.

En caso de que € contribuyente no cancele la deuda determinada en el periodo men-
cionado ni presente Recurso de Reconsideracion en los términos del Capitulo 1V del presente
Titulo, se dara intervencion a Departamento Juridico de la Comuna para € cobro de lo adeu-
dado mas costas por viajudicial.

CAPITULO IV - Recurso de reconsideracion :

Articulo 30° : Recurso de reconsideraciéon : En todos los casos € contribuyente o respon-
sable que se considere perjudicado por lo dispuesto en cumplimiento de lo establecido en la
presente Ordenanza, podrd interponer - dentro de los 10 (diez) dias corridos de notificado -
Recurso de Reconsideracion, en un todo de acuerdo alo establecido en € Titulo 1 apartado 1.4
de la Ordenanza Impositiva Anual.

Articulo 31° Registrese, comuniquese, publiquesey archivese .
Fdo. Atilio Ramon Brillada— Presidente Comunal. Vito Sarricchio — Tesorero Comunal. SilviaM. de Birri —
Jefe de Seccién.
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